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Validierung und Bewertung in PkOrg
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Lernziele

Aufgabenstellung validieren
Prüfung begleiten und protokollieren
Bewerten
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Dashboard von PkOrg

Unterlagen wie z. B. die gesetzlichen 
Bestimmungen, Informationen zu 
PkOrg erhalten Sie hier.

Klicken Sie auf das
gewünschte Thema
und laden Sie die
Datei herunter.

Januar 2025 | Folie 3

Information Experten Medientechnologe:in PRINT EFZ | PkOrg

Dashboard von PkOrg

Unterlagen wie z. B. die 
gesetzlichen 
Bestimmungen, 
Informationen zu PkOrg 
erhalten Sie hier.

Klicken Sie auf das 
gewünschte Thema.  
            Und laden Sie die 
            Datei herunter. 
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Dashboard von PkOrg

Mit Klick auf Ihren Namen gelangen 
Sie zum Profil.

Bitte prüfen Sie, die Angaben halten 
Sie diese aktuell.

Mit Klick auf das PkOrg-Signet kehren 
Sie wieder zum Dashboard zurück.
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Dashboard von PkOrg

Mit Klick auf Ihren 
Namen gelangen Sie 
zum Profil.

Bitte prüfen Sie die 
Angaben halten Sie diese 
aktuell.

Mit Klick auf das PkOrg-
Signet kehren Sie wieder 
zum Dashboard zurück.
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Dashboard von PkOrg
Via History kann mit allen Beteiligten kommuniziert werden.
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Dashboard von PkOrg
Via History kann mit allen Beteiligten kommuniziert werden.

Sämtliche Eingaben inkl. 
Kommunikation, werden in der History 
abgespeichert.

Sämtliche Eingaben inkl.  
Kommunikation, werden in der  
History abgespeichert.

Polygrafin/Polygraf EFZ
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Dashboard von PkOrg
Dokumentenpool für Upload gescannter Dateien.
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Dashboard von PkOrg
Dokumentenpool für Upload gescannter Dateien.

Werden Handnotizen oder 
ähnliches während der Prüfung 
erstellt, müssen diese gescannt 
oder fotografiert und im 
Dokumentenpool abgelegt 
werden.

Werden Handnotizen oder 
ähnliches während der 
Prüfung erstellt, müssen diese 
gescannt oder fotografiert 
und im Dokumentenpool 
abgelegt werden.

Polygrafin/Polygraf EFZ
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Aufgabenstellung validieren

Nach dem Einloggen sind die 
zugewiesenen Kandidaten im 
Dashboard ersichtlich.

Mit Klick auf das Symbol 
Validieren wird die Aufgaben-
stellung ersichtlich.
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Aufgabenstellung validieren

Nach dem Einloggen sind 
die zugewiesenen 
Kandidaten im Dashboard 
ersichtlich 

Mit Klick auf das Symbol 
Validieren wird die 
Aufgabenstellung 
ersichtlich
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Aufgabenstellung prüfen

Der detaillierte 
Aufgabenbeschrie
b kann hier 
herunter geladen 
werden.
Dieser muss 
geprüft und 
validiert werden.

Gewünschter Termin 
und Zeitplan sind 
ersichtlich und können 
geprüft werden.

12 Lerndokumen-
tationen müssen 
ebenfalls bereit 
gestellt sein.

Aufgabenstellung prüfen
Gewünschter Termin und 
Zeitplan sind ersichtlich und 
können geprüft werden.

Der detaillierte 
Aufgabenbeschrieb 
kann hier herunter-
geladen werden.
Dieser muss ge-
prüft und validiert 
werden.

24 Lerndoku
mentationen 
müssen ebenfalls 
bereitgestellt sein.
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Aufgabenstellung Freigabe/Rückweisung

Entspricht die 
Aufgabenstellung den 
Vorgaben und sind die 
Lerndokumentationen 
vorhanden kann die Freigabe 
erfolgen.

Sind Mängel festgestellt 
worden, erfolgt nach 
Rücksprache mit CPEX 
die Rückweisung mit der 
entsprechenden 
Begründung.

Bei der Freigabe muss die Anleitung für die FV hochgeladen.
Die Anleitung befindet sich im Dokumentenbereich
(Information PkOrg FV -> Information PkOrg Teil 2).

Aufgabenstellung Freigabe/Rückweisung

Entspricht die Aufgaben-
stellung den Vorgaben  
und sind die Lerndoku
mentationen vorhanden, 
kann die Freigabe er
folgen.

Sind Mängel festgestellt 
worden, erfolgt nach 
Rücksprache mit CPEX 
die Rückweisung mit der 
entsprechenden Be
gründung.

Bei der Freigabe muss die Anleitung für die FV hochgeladen werden.
Die Anleitung befindet sich im Dokumentenbereich
(Information PkOrg FV →Information PkOrg Teil 2).
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Terminplanung

Klicken Sie auf das Symbol 
für die Terminplanung.

Terminplanung

Klicken Sie auf das Symbol für die 
Terminplanung.



Polygrafin/Polygraf EFZ || PkOrg – PEX – Validierung und Bewertung – 2026.pkorg.ch� 09.12.2025 || Version 1

dpsuisse, Weihermattstrasse 94, 5000 Aarau� 11 
www.dpsuisse.ch, +41 58 225 55 00

Januar 2025 | Folie 11

Information Experten Medientechnologe:in PRINT EFZ | PkOrg

Terminplanung

Definieren Sie die Termine 
für den Expertenbesuch.

Terminabmachung für das 
Fachgespräch vorgängig  per 
Telefon mit FV oder via 
Terminumfrage.

Definierte Termine eintragen 
und speichern. KAND, EXP + 
VF werden darüber 
informiert.

Speichern

Terminplanung

Definieren Sie die Termine für den 
Expertenbesuch.

Terminabmachung für das Fach
gespräch vorgängig per Telefon mit 
FV oder via Terminumfrage.

Definierte Termine eintragen und 
speichern. 
KAND, EXP + VF werden darüber 
informiert.

Speichern
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Terminumfrage

Klicken Sie auf Terminumfrage, es erscheint    
die Auswahl.

PEX erstellt die Terminumfrage und wählt 
Empfänger und Termin aus.

Speichern

Die beteiligten Personen erhalten eine E-Mail.
Es erscheint der Hinweis Terminumfrage.

Speichern

Terminumfrage

Die beteiligten Personen erhalten eine E-Mail.
Es erscheint der Hinweis Terminumfrage.

Klicken Sie auf Terminumfrage, es erscheint 
die Auswahl.

Speichern

Speichern

PEX erstellt die Terminumfrage und wählt
Empfänger und Termin aus.
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Terminplanung

Definieren Sie die Termine 
für den Expertenbesuch.

Definierte Termine eintragen 
und speichern. KAND, EXP + 
VF werden darüber 
informiert.

Speichern

Die Termine sind fixiert, die 
IPA startet.

Terminplanung

Definieren Sie die Termine für den 
Expertenbesuch.

Die Termine sind fixiert, die IPA 
startet.

Definierte Termine eintragen und 
speichern. 
KAND, EXP + VF werden darüber 
informiert.

Speichern
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Durchführung
Laden Sie die Vorlage für die 
Protokolle der PEX-Besuche 
herunter.

Durchführung

Laden Sie die Vorlage für die 
Protokolle der PEX-Besuche herunter.
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Abschluss Durchführung

Der KAND hat die Dokumentation und 
die Arbeitsjournale hochgeladen.

Die FV hat ebenfalls ihr Protokoll 
hochgeladen.

Laden Sie die Dateien herunter und 
prüfen Sie diese.

Abschluss Durchführung

Der KAND hat die Dokumentation und 
die Arbeitsjournale hochgeladen.

Die FV hat ebenfalls ihr Protokoll 
hochgeladen.

Laden Sie die Dateien herunter und 
prüfen Sie diese.
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Abschluss Durchführung

Laden Sie Ihr Protokoll zu den 
Besuchen hoch.

Schliessen Sie die Durchführung ab mit 
signieren

Speichern

Abschluss Durchführung

Laden Sie Ihr Protokoll zu den
Besuchen hoch.

Schliessen Sie die Durchführung ab 
mit signieren

Speichern
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Bewertung Pos. 1

Starten Sie mit der Plausibilisierung der 
Bewertung von Pos. 1

Anschliessend folgen Ihre Bewertung 
von Pos. 2 bis 4.

Bewertung Pos. 1

Starten Sie mit der Plausibilisierung 
der Bewertung von Pos. 1

Anschliessend folgen Ihre Bewertun-
gen von Pos. 2 bis 4.

Polygrafin/Polygraf EFZ
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Bewertung Pos. 1
Kontrollieren Sie die Bewertung und 
prüfen Sie die Kommentare.
0 = sehr mangelhaft
1 = mangelhaft
2 = erfüllt
3 = ausserordentlich 

Sind Sie mit Bewertung der FV nicht 
einverstanden, dann wählen die für Sie 
passende Punktzahl. Die Bewertung 
der FV erscheint dann in gelber Farbe.
Die Änderung muss begründet und mit 
OK bestätigt werden.

Bewertung Pos. 1

Kontrollieren Sie die Bewertung und 
prüfen Sie die Kommentare.

0 = sehr mangelhaft
1 = mangelhaft
2 = erfüllt
3 = ausserordentlich

Sind Sie mit Bewertung der FV nicht 
einverstanden, dann wählen die für Sie 
passende Punktzahl. Die Bewertung 
der FV erscheint dann in gelber Farbe.
Die Änderung muss begründet und 
mit OK bestätigt werden.
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Bewertung Pos. 1

Die Bewertung kann unterbrochen und 
gespeichert werden

Zwischenspeichern

Bewertung Pos. 1

Die Bewertung kann unterbrochen 
und gespeichert werden

Zwischenspeichern
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Bewertung Pos. 1

Besprechen Sie abweichende 
Bewertungen mit  der FV. 
Versuchen Sie eine Einigung zu 
erlangen.

Kommt keine Einigung zustande, wird 
der Chefexperte eingeschaltet.

Bewertung Pos. 1

Besprechen Sie abweichende 
Bewertungen mit der FV.
Versuchen Sie eine Einigung zu 
erlangen.

Kommt keine Einigung zustande, 
wird der Chefexperte eingeschaltet.
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Bewertung Pos. 2–3
Bewerten Sie Punkt für Punkt.

0 = sehr mangelhaft
1 = mangelhaft
2 = erfüllt
3 = ausserordentlich 

Kommentieren und begründen Sie  
jede Ihrer Bewertungen.

Bewertung Pos. 2 bis 3

Bewerten Sie Punkt für Punkt.

0 = sehr mangelhaft
1 = mangelhaft
2 = erfüllt
3 = ausserordentlich

Kommentieren und begründen Sie 
jede Ihrer Bewertungen.
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Bewertung Pos. 4
Beantwortung vorbereiteter 
Fragestellungen (mind. 8 bis max. 12 
offene Fragen zu 3 bis 5 verschiedenen 
projektbezogenen Themen werden 
gestellt). 
Frage/Antworten hier eintragen und 
Bewertungspunkte setzen.

Bei der Bewertung der spontanen 
Fragen muss die Frage sowie die 
Antwort ebenfalls protokolliert werden.

Bewertung Pos. 4

Beantwortung vorbereiteter Frage-
stellungen (mind. 8 bis max. 12 offe-
ne Fragen zu 3 bis 5 verschiedenen 
projektbezogenen Themen werden 
gestellt).

Frage/Antworten hier eintragen und 
Bewertungspunkte setzen.

Bei der Bewertung der spontanen 
Fragen muss die Frage sowie  
die Antwort ebenfalls protokolliert 
werden.
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Abschluss Bewertung Experte (HEX)
Punkte werden automatisch in 
Teilnoten (Pos. 1, 2, 3 + 4) berechnet. 

Ist die Bewertung vollständig, 
Bewertung signieren und abschliessen

Speichern

Abschluss Bewertung Experte (HEX)

Punkte werden automatisch in
Teilnoten (Pos. 1, 2, 3 + 4) berechnet.

Ist die Bewertung vollständig,
Bewertung signieren und  
abschliessen.

Speichern
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Abschluss Bewertung Nebenexperte (NEX)

Der 2. Experte muss nun die 
Bewertung ebenfalls bestätigen.

Bestätigen

Abschluss Bewertung Nebenexperte (NEX)

Der 2. Experte muss nun die
Bewertung ebenfalls bestätigen.

Bestätigen
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Ende der Bewertung

Die Aufgabe der Experten ist beendet.

Wir bedanken uns für Ihren Einsatz und 
freuen uns auf die nächste Prüfung mit 
Ihnen.

Ende der Bewertung

Die Aufgabe der Experten ist beendet.

Wir bedanken uns für Ihren Ein-
satz und freuen uns auf die nächste 
Prüfung mit Ihnen.

Polygrafin/Polygraf EFZ


