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Lernziele

Durchführung begleiten und protokollieren
Bewerten
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Dashboard von PkOrg

Unterlagen wie z.B. die gesetzlichen 
Bestimmungen, Informationen zu 
PkOrg erhalten Sie hier.
Klicken Sie auf das gewünschte 
Thema.

Und laden Sie die
Datei herunter.
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Information Berufsbildner und vorgesetzte Fachkräfte Medientechnologe:in PRINT EFZ

Dashboard von PkOrg

Unterlagen wie z. B. die 
gesetzlichen 
Bestimmungen, 
Informationen zu PkOrg 
erhalten Sie hier.

Klicken Sie auf das 
gewünschte Thema.    
           Und laden Sie die    
           Datei herunter. 
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Dashboard von PkOrg

Mit Klick auf Ihren Namen gelangen 
Sie zum Profil.
Bitte prüfen Sie die Angaben und 
halten Sie diese aktuell.

Mit Klick auf das PkOrg-Signet kehren 
Sie wieder zum Dashboard zurück.
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Dashboard von PkOrg

Mit Klick auf Ihren 
Namen gelangen Sie 
zum Profil.
Bitte prüfen Sie die 
Angaben halten Sie diese 
aktuell.

Mit Klick auf das PkOrg-
Signet kehren Sie wieder 
zum Dashboard zurück.
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Dashboard von PkOrg
Via History kann mit allen Beteiligten kommuniziert werden.

Sämtliche Eingaben inkl. 
Kommunikation, werden in der History 
abgespeichert.

Dashboard von PkOrg

Sämtliche Eingaben inkl.  
Kommunikation, werden in der  
History abgespeichert.

Via History kann mit allen Beteiligten kommuniziert werden.
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Aufgabenstellung wurde validiert
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Aufgabenstellung wurde validiert

Per E-Mail wurden Sie 
informiert, dass Ihre 
Aufgabenstellung 
akzeptiert wurde.

Falls die 
Aufgabenstellung nicht 
akzeptiert wurde 
erhalten Sie ebenfalls 
eine E-Mail mit der 
Begründung und/oder 
der Bitte sich telefonisch 
beim Experten zu 
melden.

Per E-Mail wurden Sie in
formiert, dass Ihre Aufgaben
stellung akzeptiert wurde.

Falls die Aufgabenstellung 
nicht akzeptiert wurde er
halten Sie ebenfalls eine 
E-Mail mit der Begründung 
und/oder der Bitte sich 
telefonisch beim Experten zu 
melden.



Polygrafin/Polygraf EFZ || PkOrg – BB / vFK – Durchführung und Bewertung – 2026.pkorg.ch� 09.12.2025 || Version 1

dpsuisse, Weihermattstrasse 94, 5000 Aarau� 7 
www.dpsuisse.ch, +41 58 225 55 00

Januar 2025 | Folie 7

Information Berufsbildner und vorgesetzte Fachkräfte Medientechnologe:in PRINT EFZ

Terminanfrage
Der Experte meldet sich bei Ihnen telefonisch oder via PkOrg für 
die Terminfindung, Präsentation, Fachgespräch und 
Plausibilisierung der Bewertung

Erfolgt die Anfrage per PkOrg erhalten Sie eine E-Mail, das 
Symbol Terminumfrage wird in PkOrg angezeigt.

Speichern

Klicken Sie auf 
Terminumfrage, 
es erscheint die 
Auswahl.

Terminanfrage Der Experte meldet sich bei Ihnen telefonisch oder via PkOrg  
für die Terminfindung, Präsentation, Fachgespräch und
Plausibilisierung der Bewertung

Erfolgt die Anfrage per PkOrg, erhalten Sie eine E-Mail, das Symbol 
Terminumfrage wird in PkOrg angezeigt.

Klicken Sie auf
Terminumfrage,
es erscheint die
Auswahl.

Speichern
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Durchführung
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Durchführung

Die Termine wurden 
festgelegt und können 
mit Klick auf das Symbol 
eingesehen werden.

Die Termine wurden 
festgelegt und können 
mit Klick auf das Symbol 
eingesehen werden.
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Durchführung
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Durchführung

Laden Sie das Formular 
Beobachtung vorgesetzte 
Fachkraft herunter und 
protokollieren Sie laufend.

Die Kandidaten laden täglich 
Ihr Arbeitsjournal hoch.

Zusätzlich übergeben Sie 
ebenfalls täglich einen 
Ausdruck des 
Arbeitsjournals an Ihren 
Fachvorgesetzten ab.

Starten Sie mit der 
Durchführung

Laden Sie das Formular 
Beobachtung vorge
setzte Fachkraft herunter 
und protokollieren Sie 
laufend.

Die Kandidaten laden 
täglich Ihr Arbeitsjournal 
hoch.

Zusätzlich übergeben Sie 
ebenfalls täglich einen 
Ausdruck des Arbeits-
journals an Ihren Fachvor-
gesetzten ab.

Starten Sie mit der Durchführung

  Polygraf*in – Protokoll Beobachtungen VF 
auszufüllen durch die verantwortliche Fachkraft (VF)  

 
 

 Seite 1 von 1 

 

Qualifikationsbereich IPA «Individuelle praktische Arbeit 

Protokoll 2026 
«Beobachtungen der vorgesetzten Fachkraft» 
 
Protokoll dient als Erinnerungshilfe und ist die Basis für die  
Bewertung der Position 1. Es wird regelmässig geführt. 

Kandidat*in 
      

 

Polygraf*in EFZ 

Titel der Aufgabe       
 
1. Fachthemen, Probleme, Fragestellungen 

      

 
2. Vorgehensweise, Methodik und Systematik 

      

 
3. Umgang, Teamfähigkeit 

      
 

 

 

 

 
 

Datum        Unterschrift   
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Ende der Durchführung
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Ende der Durchführung
Am Ende der Durchführung 
laden Sie das Formular 
Beobachtung vorgesetzte 
Fachkraft hoch.

Ihr Kandidat hat bereits die 
Arbeitsjournale und seine 
Dokumentation 
hochgeladen.

Signieren Sie jetzt die 
Durchführung

Speichern

Am Ende der Durchführung
laden Sie das Formular
Beobachtung vorgesetzte
Fachkraft hoch.

Ihr Kandidat hat bereits die 
Arbeitsjournale und seine 
Dokumentation hochgeladen.

Signieren Sie jetzt die 
Durchführung

Speichern
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Bewertung Pos. 1
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Bewertung Pos. 1

Starten Sie die Bewertung.Starten Sie die Bewertung.
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Bewertung Pos. 1
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Bewertung Pos. 1

Bewerten Sie Punkt für Punkt.

0 = sehr mangelhaft
1 = mangelhaft
2 = erfüllt
3 = ausserordentlich 

Kommentieren Sie JEDE Ihrer 
Bewertung.

Bewerten Sie Punkt für Punkt.

0 = sehr mangelhaft
1 = mangelhaft
2 = erfüllt
3 = ausserordentlich

Kommentieren Sie JEDE 
Bewertung.
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Bewertung Pos. 1
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Bewertung Pos. 1

Die Bewertung kann unterbrochen 
werden, unbedingt

Zwischenspeichern

Die Bewertung kann unter-
brochen werden, unbedingt

Zwischenspeichern
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Bewertung Pos. 1
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Bewertung Pos. 1

Am Schluss ist die erste Teilnote (Pos. 
1 | Praktische Arbeit) ersichtlich.

Sind Sie fertig mit der Bewertung, 
schliessen Sie diese ab und speichern 
Sie.

Speichern

Am Schluss ist die erste 
Teilnote (Pos. 1 | Praktische 
Arbeit) ersichtlich.

Sind Sie fertig mit der Be
wertung, schliessen Sie diese 
ab und speichern Sie.

WICHTIG!
Die Note darf durch den BB 
oder die vFK den Lernenden 
NICHT kommuniziert werden!
Plausibilisierung durch die PEX 
geschieht erst später.

Speichern


